Guatemala, 31 de Enero de 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacién
Su despacho

Estimada Licenciada Molina:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el propésito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Profesionales Numero 195-2013 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial NGmero 41-2013,

correspondiente al periodo del 02 al 31 de enero de 2013, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie “A” No. 006.

Actividades realizadas:

Saporte en la coordinacion de la agenda de trabajo de la unidad.

2. Apoyo en la direccién y control de los registros fisicos y magnéticos de los documentos
que ingresan a la unidad.

3. Preparacién de documentos solicitados por el personal de la unidad.

Participar en eventos especiales relacionados con el analisis, la discusién de problemas de
competencia de |z unidad.

Resultados obtenidos:

Mejor control de la recepcién y entrega de productos solicitados a la unidad.

2. Se registraron los ingresos y egresos en los controles fisicos y magnéticos para un mejor
control de las existencias de los productos existentes en la unidad.

3. Se informo a las unidades externas sobre los procedimientos para el retiro de insumos,
suministros e implementos deportivos.

4. Se mejoro el acomodamiento de los productos ya que se busco una logistica de
almacenaje.

Lic Edgar Dawd Contrevas Montoya
Director Administrativo Financiero
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministeric de Cuitura y Deportes
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